Verordnung zur Durchfiihrung der Ordnung liber den
kirchlichen Datenschutz (KDO-DVO)

Aufgrund des § 19 der Ordnung tiber den kirchlichen Datenschutz (KDO) vom 30.12.2003
werden mit Wirkung vom 1.1.2004 die folgenden Regelungen getroffen; mit gleicher
Wirkung wird die KDO-DVO vom 21.10.1994 (ABI. S. 465) aufgehoben:

(1)

L.
Zu § 3 aKDO:
(Meldung von Verfahren automatisierter Verarbeitung)

Sofern Verfahren automatisierter Verarbeitungen meldepflichtig sind, sind diese vor
Inbetriebnahme schriftlich dem Diézesandatenschutzbeauftragten zu melden. Sofern
ein betrieblicher Datenschutzbeauftragter bestellt ist, ist diesem geman § 18 b Abs. 2
KDO eine Ubersicht nach § 3a Abs. 2 KDO zur Verfiigung zu stellen.

Fiir die Meldung von Verfahren automatisierter Verarbeitung vor Inbetriebnahme be-
ziehungsweise die dem betrieblichen Datenschutzbeauftragten zur Verfiigung zu stel-
lende Ubersicht soll das Muster gemaR der Anlage verwandt werden.

I,
Zu § 4 KDO:

Zum Kreis der bei der Datenverarbeitung tatigen Personen im Sinne des § 4 KDO
gehoren die in den Stellen gemaR § 1 Abs. 2 KDO gegen Entgelt beschéftigten und
ehrenamtlich tatigen Personen. Sie werden belehrt iber:

1. den Inhalt der KDO und anderer fiir ihre Tatigkeit geltender Datenschutzvorschrif-
ten; dies geschieht durch Hinweis auf die fiir den Aufgabenbereich des Mitarbeiters
wesentlichen Grundséatze und im iibrigen auf die Texte in der jeweils gultigen Fas-
sung. Diese Texte werden zur Einsichtnahme und etwaigen kurzfristigen Ausleihe
bereitgehalten; dies wird dem Mitarbeiter bekannt gegeben,

2. die Verpflichtung zur Beachtung der in Nummer 1 genannten Vorschriften bei ihrer
Tatigkeit in der Datenverarbeitung,

3. mégliche disziplinarrechtliche bzw. arbeitsrechtliche/rechtliche Folgen eines Ver-
stoRes gegen die KDO und andere fiir ihre Tatigkeit geltende Datenschutzvorschrif-
ten,

4. das Fortbestehen des Datengeheimnisses nach Beendigung der Tatigkeit bei der
Datenverarbeitung.
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(2)

Uber die Beachtung der Verpflichtung ist von den bei der Datenverarbeitung tatigen
Personen eine schriftliche Erklarung nach naherer MaRRgabe des Abschnittes Ill abzu-
geben. Die Urschrift der Verpflichtungserklarung wird zu den Personalakten der bei
der Datenverarbeitung tatigen Personen genommen, welche eine Ausfertigung der
Erklarung erhalten.

Die Verpflichtung auf das Datengeheimnis erfolgt durch den Dienstvorgesetzten der in
der Datenverarbeitung tatigen Personen oder einen von ihm Beauftragten.

.
Zu § 4 KDO:

Die schriftliche Verpflichtungserklarung der bei der Datenverarbeitung tétigen Perso-
nen gemaR § 4 Satz 2 KDO hat zum Inhalt,

1. Angaben zur Identifizierung (Vor- und Zuname, Geburtsdatum und Anschrift sowie
Beschaftigungsdienststelle),
2. die Bestatigung,
a. dass auf die fir den Aufgabenbereich des Mitarbeiters wesentlichen Grund-
satze und im (ibrigen auf die Texte in der jeweils gliltigen Fassung sowie
b. auf die Moglichkeit der Einsichtnahme und etwaigen kurzfristigen Ausleihe die-
ser Texte
hingewiesen wurde,
3. die Verpflichtung, die KDO und andere fiir ihre Tatigkeit geltende Datenschutzvor-
schriften in der jeweils giiltigen Fassung sorgfaltig einzuhalten,

4. die Bestatigung, dass sie (ber disziplinarrechtliche bzw. arbeitsrechtliche/recht-
liche Folgen eines VerstolRes gegen die KDO belehrt wurden.

Die schriftliche Verpflichtungserklarung ist von der bei der Datenverarbeitung tatigen
Person unter Angabe des Ortes und des Datums der Unterschriftsleistung zu unter-
zeichnen. '

Fiir die schriftliche Verpflichtungserklarung ist das Muster gemaR der Anlage zu ver-
wenden.

IV.
Anlage zu § 6 KDO:

Werden personenbezogene Daten automatisiert verarbeitet oder genutzt, ist die innerbe-
hoérdliche oder innerbetriebliche Organisation so zu gestalten, dass sie den besonderen
Anforderungen des Datenschutzes gerecht wird. Dabei sind insbesondere Manahmen zu
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treffen, die je nach der Art der zu schiitzenden personenbezogenen Daten oder Datenkate-
gorien geeignet sind,

1.

Unbefugten den Zutritt zu Datenverarbeitungsanlagen, mit denen personenbezogene
Daten verarbeitet oder genutzt werden, zu verwehren (Zutrittskontrolle),

zu verhindern, dass Datenverarbeitungssysteme von Unbefugten genutzt werden kon-
nen (Zugangskontrolle),

zu gewahrleisten, dass die zur Benutzung eines Datenverarbeitungssystems Berech-
tigten ausschlieBlich auf die ihrer Zugriffsberechtigung unterliegenden Daten zugrei-
fen konnen, und dass personenbezogene Daten bei der Verarbeitung, Nutzung und
nach der Speicherung nicht unbefugt gelesen, kopiert, veréndert oder entfernt werden
kénnen (Zugriffskontrolle),

zu gewahrleisten, dass personenbezogene Daten bei der elektronischen Ubertragung
oder wahrend ihres Transports oder ihrer Speicherung auf Datentréger nicht unbefugt
gelesen, kopiert, verandert oder entfernt werden konnen und dass Uberpriift und fest-
gestellt werden kann, an welche Stellen eine Ubermittlung personenbezogener Daten
durch Einrichtungen zur Dateniibertragung vorgesehen ist (Weitergabekontrolle),

zu gewahrleisten, dass nachtraglich dberpriift und festgestellt werden kann, ob und
von wem personenbezogene Daten in Datenverarbeitungssysteme eingegeben, ver-
andert oder entfernt worden sind (Eingabekontrolle),

zu gewahrleisten, dass personenbezogene Daten, die im Auftrag verarbeitet werden,
nur entsprechend den Weisungen des Auftraggebers verarbeitet werden kénnen (Auf-
tragskontrolle),

zu gewahrleisten, dass personenbezogene Daten gegen zuféllige Zerstorung oder
Verlust geschiitzt sind (Verfligbarkeitskontrolle),

zu gewahrleisten, dass zu unterschiedlichen Zwecken erhobene Daten getrennt ver-
arbeitet werden konnen.

V.
Zu § 12 Abs. 3 KDO:

Die Unterrichtung des Betroffenen (§ 2 Abs. 1 KDO) iiber eine Ubermittiung geméaR
§ 12 Abs. 3 Satz 1 KDO erfolgt schriftlich.

Sie enthalt

1. die Bezeichnung der Gibermitteinden Stelle einschlieRlich der Anschrift,

2. die Bezeichnung des Dritten, an den die Daten iibermittelt werden, einschlieBlich
der Anschrift,

3. die Bezeichnung der (ibermittelten Daten.
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VL.
Zu § 13 Abs. 1 KDO:

Der Antrag des Betroffenen (§ 2 Abs. 1 KDO) auf Auskunft ist schriftlich an die verant-
wortliche Stelle (§ 2 Abs. 8 KDO) zu richten oder dort zu Protokoll zu erklaren.

Der Antrag soll die Art der personenbezogenen Daten, iber die Auskunft begehrt wird,
naher bezeichnen. Der Antrag auf Auskunft liber personenbezogene Daten, die weder
automatisiert verarbeitet noch in einer nicht automatisierten Datei gespeichert sind,
muss Angaben enthalten, die das Auffinden der Daten ermadglichen.

Der Antrag kann beschrankt werden auf Auskunft tiber

1. die zur Person des Betroffenen gespeicherten Daten oder

2. die Herkunft dieser Daten oder

3. die Empfanger oder Kategorien von Empfangern, an die die Daten weitergegeben
worden sind oder

4. den Zweck, zu dem diese Daten gespeichert sind.

Vorbehaltlich der Regelung in § 13 Abs. 3 KDO wird die Auskunft in dem beantragten
Umfang von der verantwortlichen Stelle (§ 2 Abs. 8 KDO) schriftlich erteilt.

Wenn die Erteilung der beantragten Auskunft gemaf § 13 Abs. 2 oder 3 KDO zu unter-
bleiben hat, so ist dies dem Antragsteller schriftlich mitzuteilen. Die Versagung der
beantragten Auskunft soll begriindet werden. Fiir den Fall, dass eine Begrindung
gemal § 13 Abs. 4 KDO nicht erforderlich ist, ist der Antragsteller darauf hinzuweisen,
dass er sich an den Di6zesandatenschutzbeauftragten wenden kann; die Anschrift
des Diozesandatenschutzbeauftragten ist ihm mitzuteilen.

VIL.
Zu § 13 aKDO:

Die Benachrichtigung des Betroffenen (§ 2 Abs. 1 KDO) gemaR § 13 a Abs. 1 KDO
erfolgt, soweit die Pflicht zur Benachrichtigung nicht nach § 13 aAbs. 2 und 3 entfallt,
schriftlich durch die verantwortliche Stelle.

Sie enthalt

1. die zur Person des Betroffenen gespeicherten Daten,

2. die Bezeichnung der verantwortlichen Stelle,

3. den Zweck, zu dem die Daten erhoben, verarbeitet oder genutzt werden.

4. die Empfanger oder Kategorien von Empfangern, soweit der Betroffene nicht mit
der Ubermittlung an diese rechnen muss.



VI,
Zu § 14 KDO:

Der Betroffene (§ 2 Abs. 1 KDO) kann schriftlich beantragen, ihn betreffende perso-
nenbezogene Daten zu berichtigen oder zu léschen. Der Antrag ist schriftlich an die
Stellen gemal § 1 Abs. 2 Nr. 2 und 3, im Falle des § 1 Abs. 2 Nr. 1 an das Bistum zu
richten.

In dem Antrag auf Berichtigung sind die Daten zu bezeichnen, deren Unrichtigkeit
behauptet wird. Der Antrag muss Angaben (iber die Umstande enthalten, aus denen
sich die Unrichtigkeit der Daten ergibt.

In dem Antrag auf Ldschung sind die personenbezogenen Daten zu bezeichnen, de- |
ren Speicherung fiir unzulassig gehalten wird. Der Antrag muss Angaben iber die
Umstande enthalten, aus denen sich die Unzulassigkeit der Speicherung ergibt.

Die zustandige Stelle entscheidet schriftlich (iber Antrdge gemaf Abs. 1. Die Entschei-
dung ist dem Antragsteller bekannt zu geben. Im Falle des § 14 Abs. 8 KDO sind ihm
die Stellen anzugeben, die von der Berichtigung, Léschung oder Sperrung verstandigt
worden sind. Ist eine Verstandigung aufgrund des § 14 Abs. 8 KDO unterblieben, sind
dem Antragsteller die Griinde daflir mitzuteilen.

Der Widerspruch gemaR § 14 Abs. 5 KDO ist schriftlich oder zur Niederschrift bei der
verantwortlichen Stelle (§ 2 Abs. 8 KDO) einzulegen. Die Umsténde, aus denen sich
das schutzwiirdige Interesse des Betroffenen wegen seiner besonderen personlichen
Situation ergibt, sind von dem Betroffenen darzulegen. Die verantwortliche Stelle ent-
scheidet (iber den Widerspruch in geeigneter Form. Die Entscheidung ist dem Betrof-
fenen bekannt zu geben.

Freiburg i .Br., den 30. Dezember 2003

Dr. Fridolin Keck

Generalvikar
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Anlagen

1. Zu Abschnitt I. KDO-DVO (§ 3 a KDO Meldung von Verfahren automatisierter
Verarbeitungen)

Die Notwendigkeit fiir die in den nachfolgenden Formularen (Muster 1 und Muster 2)
geforderten Angaben ergibt sich aus § 3 a KDO. Fiir jedes automatisierte Verfahren
einer verantwortlichen Stelle fiillt der Rechtstrdger (§ 1 Abs. 2 KDO) ein Formular
nach Muster 1 und Muster 2 aus.
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Allgemeine Angaben (§ 3 a Abs. 2 Nr. 1 und Nr. 2 KDO) Muster 1

1. Name und Anschrift

1.1 des Rechtstragers (§ 1 Abs. 2 KDO) (z.B. Kirchengemeinde)

1.2 der verantwortlichen Stelle (Jede Person oder Stelle, die personenbezogene Daten
fiir sich selbst erhebt, verarbeitet oder nutzt oder dies durch andere im Auftrag
vornehmen lasst [§ 2 Abs. 8 KDQ)) (z.B. Kindergarten der Kirchengemeinde)

2. Vertretung der verantwortlichen Stelle

2.1 der nach der Verfassung (Statut, Geschaftsordnung, Satzung) berufene Leiter
der verantwortlichen Stelle (z.B. Leiterin des Kindergartens der Kirchen-
gemeinde)

2.2 mit der Leitung der Datenverarbeitung in der verantwortlichen Stelle beauftragte
Personen (z.B. beauftragte Gruppenleiterin im Kindergarten der Kirchen-
gemeinde)

Besondere Angaben (§ 3 a Abs. 2 Nr. 3 bis Nr. 7 KDO)

3. Zweckbestimmung der Datenerhebung, -verarbeitung oder -nutzung (z.B. Mitglieder-
und Bestandspflege)

4. Betroffene Personengruppen und Daten oder Datenkategorien

4.1 Beschreibung der betroffenen Personengruppen (z. B. Arbeitnehmer, Gemein-
demitglieder, Patienten usw.)

4.2 Beschreibung der diesbeziiglichen Daten oder Datenkategorien (Mit ,Daten” sind
personenbezogene Daten”i. S. d. § 2 Abs. 1 KDO gemeint, wie z.B. Name,
Anschrift, Geburtsdatum, Religionszugehérigkeit. Grundsétzlich reicht jedoch die
Angabe von Datenkategorien, z.B. Personaldaten, aus. Sogenannte ,besondere
Arten personenbezogener Daten” (vgl. § 2 Abs. 10 KDO) sind entsprechend an-
zugeben.)

5. Empfanger oder Kategorien von Empfangern, denen die Daten mitgeteilt werden kon-
nen (Jede Person oder Stelle, die Daten erhalt [§ 2 Abs. 9 KDO]) (z.B. Behdrden,
kirchliche Stellen, Versicherungen, &rztl. Personal usw.)

6. Regelfristen fiir die Léschung der Daten

7. Geplante Dateniibermittlung ins Ausland

Ort, Datum Unterschrift
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Allgemeine Angaben (§ 3 a Abs. 2 Nr. 1 und Nr. 2 KDO) Muster 2

1. Name und Anschrift
1.1 des Rechtstragers (§ 1 Abs. 2 KDO) (z.B. Kirchengemeinde)

1.2 der verantwortlichen Stelle (Jede Person oder Stelle, die personenbezogene Daten
fiir sich selbst erhebt, verarbeitet oder nutzt oder dies durch andere im Auftrag
vornehmen lasst [§ 2 Abs. 8 KDQ]) (z.B. Kindergarten der Kirchengemeinde)

2. Vertretung der verantwortlichen Stelle

2.1 der nach der Verfassung (Statut, Geschéaftsordnung, Satzung) berufene Leiter
der verantwortlichen Stelle (z.B. Leiterin des Kindergartens der Kirchen-

gemeinde)

2.2 mit der Leitung der Datenverarbeitung in der verantwortlichen Stelle beauftragte
Personen (z.B. beauftragte Gruppenleiterin im Kindergarten der Kirchen-
gemeinde)

Besondere Angaben (§ 3 a Abs. 2 Nr. 8 und Nr. 9 KDO)

3. Malnahmen zur Gewahrleistung der Sicherheit der Verarbeitung (z.B. Konfigura-
tionsiibersicht, Netzwerkstruktur, Betriebs- und Anwendungssoftware, spezielle
Sicherungssoftware usw.)

4. Zugriffsberechtigte Personen

Ort, Datum Unterschrift
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2. Zu Abschnitt Ill. KDO-DVO ( § 4 Satz 2 KDO):

Verpflichtungserklarung
gemaR § 4 Satz 2 der Anordnung iiber den kirchlichen Datenschutz (KDO)

Belehrung
iiber das Verbot der privaten Nutzung elektronischer Dienste und des PC

Ich verpflichte mich,

1. die Anordnung (iber den kirchlichen Datenschutz -KDO- des Erzbistums Freiburg vom
30.12.2003 (ABI. 2004 Nr.1) sowie die anderen fiir meine Tatigkeit geltenden Daten-
schutzregelungen einschlieRlich der zu ihrer Durchfiihrung ergangenen Bestimmungen
sorgfaltig einzuhalten und bestéatige, dass ich auf die wesentlichen Grundsatze der fiir
meine Tétigkeit geltenden Bestimmungen hingewiesen wurde und mir die Texte der KDO
und der KDO-DVO ausgehandigt wurden,

2. das Datengeheimnis auch nach Beendigung meiner Tatigkeit zu beachten.

Ich bin darauf hingewiesen worden, dass die Nutzung von Telefax, E-Mail, Internet/Intranet
sowie sonstiger dienstlich zur Verfiigung gestellter Hard- und Software fiir private Zwecke nicht

zulassig ist.

Ich bin dariiber belehrt worden, dass ein Verstolt gegen das Datengeheimnis, die dienstliche
Schweigepflicht und/oder das Verbot der privaten Nutzung elektronischer Dienste und Gerate
disziplinarrechtliche bzw. arbeitsrechtliche/rechtliche Folgen haben kann.

Diese Erklarung wird zu den Akten genommen.

Vor- und Zuname

geboren am in

wohnhaft in

Ort, Datum Unterschrift
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